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I. Tha tuc dén cang déi véi tau nwéc ngoai

1. Yéu cau chung
o Tt ca cac loai tau khéng phan biét I&n nhd, québc tich, muc dich s dung, chi
dwoc phép vao cang bién khi c6 di diéu kién an toan, an ninh va diéu kién
phong ngtra 6 nhiém méi truéong.
« Chi dwoc phép vao cang bién da dwoc cong bd mé, cang da duwoc dua vao sl
dung.

2. Tha tuc xin phép dén cang véi mét sé tau dic tha
« Débi v&i tau quan sw.
« Dbi vdi tau cé ddng co chay bang nang lwong hat nhan hodc véi tau van chuyén
chét phéng xa.
« Cac loai tau thuyén dén cang theo 1& moi clia chinh phd.
o Cac loai tau hoat déng nghién ctru khoa hoc.

Il Tha tuc tau thuyén dén cang va r&i cang bién

1. Nhitng céng viéc trwée khi tau dén cang
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1.1 Théng bao tau thuyén dén cang (Piéu 24-NP 71).

Trwoc khi tau dén cang chu tau/dai ly phai glri dén cang vu hang hai théng bao
tau den.

N&i dung théng bao nhw sau:

Tén quéc tich, noi dang ky tén cla tau.

Chiéu dai, rong, cao,mén nudc tau khi dén cang.

Téng dung tich, trong tai toan phan, sé lwong hang hoa ché trén tau (GRT/NRT,
DWT).

Sé lwong thuyén vién, hanh khach va nhirng ngui di theo tau.

Tén cang roi cudi cung (Last port of call) va thoi gian dy kién tau dén cang
(ETA).

Muc dich dén cang.

1.2 Thoi gian théng bao

Doi voi cac loai tau théng thwong thoi gian thong bao cham nhat 1a 8 h trwédce khi
tau dw kién dén cang.

Déi v&i tau ddc thu: cham nhéat 24h trudc khi tau du kién dén cang.

Xac bao tau dén cadngCham nhét 2h truwdc khi tau dén ving dén trd hoa tiéu, dai
ly phai xac bao tau dén cang véi cadng vu hang hai chinh xac thoi gian tau dén.
Truworng hop cé ngudi dm chét, cliru nguoi trén bién phai théng bao ré tén tudi,
qudc tich, tinh trang bénh tat, ly do tlr vong va cac yéu cau lién quan khac.

2. Tha tuc khi tau dén céng.

2.1 Déi véi tau néi dia.

Dia diém lam tha tuc: tai tru s& chinh hodc van phong dai dién cta cadng vu hang
hai.

Thoi han lam thd tuc: cham nhét 1a 2h ké tir khi tau da neo dau tai cang hodc
cham nhat 4 gi® twr khi tau da neo dau tai ving nwdc cang bién.

Thoi han 1am tha tuc cla cac co quan quan ly nha nwédc: Cham nhét a 1h ké tir
khi dai ly xuat trinh va nép da cac gidy t& quy dinh.

Céc loai gidy t& phai nop (Piéu 27.

1 ban khai chung (cé mau).

1 ban danh sach thuyén vién.

1 ban danh sach hanh khach (néu cd).

Giay phép r&i cang cudi cung.

Céc loai gidy t& xuét trinh:

Gidy chirng nhan dang ky tau.

Gidy chirng nhan an toan ky thuat cta tau.

S6 thuyén vién.

Chwng chi chuyén mén cua thuyén vién

2.2 Tau bién Viét Nam va nwéc ngoai nhap canh.

Dia diém lam tha tuc: Tai tru s& cla cang vu hodc van phong dai dién cta cang
vu
Th&i han [am tha tuc:
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« Cham nhét la 2h ké tr khi tau da vao vi tri neo dau theo chi dinh cta giam déc

cang vu.

Trwong hop lam tha tuc tai tau:

Tau khach

C6 co s& dé nghi ngd tinh xac thwc cla khai bao vé kiém dich tau.

Thoi gian lam tha tuc cda cac co quan quan ly nha nwdc khéng qua 1h ké twr khi

nguwdi .lam thu tuc da ndp hoac xuat trinh day du cac glay to hop €.

« Giay to& phai ndp (ban chinh: 1a ban cé dong dau cla ngudi khai: dai ly) (diéu
27).

« 3 ban khai chung: (general declaration) (c6 mau) nép cho cang vu, bién phong,

hai quan.

3 ban danh sach thuyén vién: ndp cho cang vu, bién phong, hai quan (Crew list).

1 ban danh sach hanh khach (néu cé) ndép cho bién phong (passenger list).

1 ban khai hang héa ndp cho hai quan ( cargo declaration).

2 ban khai hang héa nguy hiém (theo mau) ndp cho hai quan, cadng vu

(dangerous cargo declaration).

e 1 ban khai dw trir cta tau.

« 1 ban khai kiém dich y té: nép cho co quan kiém dich vy té.

« 1 ban khai kiém dich thwc vat (néu cé) va 1 ban khai kiém dich dong vat (néu cé)
ndp cho co quan kiém dich déng thwc vat.

2.3 Gidy phép r&i cang cubi cung (last port of call)
Giay to phai xuat trinh (ban chinh - B 23)
Gidy chirng nhan dang ky tau.

Céc gidy chirng nhan vé an toan ky thuat cda tau
Chwng chi chuyén mén thuyén vién theo quy dinh.
« Ho chiéu, phiéu tiém ching hanh khach néu cé

* Ghi cha

- C4c co quan quéan ly nha nwdc chuyén nganh chi dwoc yéu cau chid tau hodc
dai ly nép hodc xuét trinh nhitng gidy t& co lién quan thudc chirc ndng quan ly theo quy
dinh va sau khi hoan thanh thu tuc thi bao cho céng vu biét.

- Tau bién da lam tha tuc nhap canh & 1 cang Viét Nam sau do lai dén cang khac
cua Viét Nam thi khong phai lam tiép tha tuc nhap canh nira. Cang vu hang hai noi tau
dén can cr gidy phép rdi cang trwéc va ban khai chung dé quyét dinh cho tau hoat
dong tai cdng. Cac co quan quan ly nha nwéc chuyén nganh can clr hd so chuyén
cang dé theo dbi.

3. Nhieng cbng viéc dai ly phuc vu tau tai cang

e Theo dbi lam hang tai tau (Daily report -> Statement of fact)

» Hang ngay dai ly phai co trach nhiém theo dai tinh hinh tau lam hang, cap nhat
duoc sb liéu théng bao do cha tau: sé lwong hang hda xép d&, sé6 mang mé xép
d@, tinh hinh hang hoa.

« Doén dbc cac bén lién quan day nhanh tién dd lam hang theo ké hoach.

« Giai quyét cac tranh chap phat sinh lién quan dén giai phong tau (sé lwong hang
hoéa...)

« Phuc vu thuyén vién.
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Thuwc hién thay déi thuyén vién (néu cé) theo yéu cau cta chi tau.

Lam céac cdng viéc lién quan dén thuyén vién theo yéu cau cda thuyén truéng
nhw tiém ching, dm dau, kham chira bénh...

Thu xép cung trng cho tau:

Theo dién cha chi tau hodc thuyén trwdng, dai ly phai thu xép v&i cac don vi
cung (rng dé cung rng cho tau: nhién liéu, nwdc ngot, thwe pham

Trudng hop tau cé phat sinh stra chiva nhé thi dai ly phai thu xép véi cac don vi
stra chira dé thwc hién slra chiva cho tau.

Thuwc hién cac dich vu khac theo yéu cau

Lién lac thwdng xuyén véi chd tau/ngudi khai thac tau:

Bai ly phai co trach nhiém lién lac thuwong xuyén téi thiéu 1 ngay 2 1an dé bao
cao tinh hinh tau tai cang. Trwong hop co nhitng phat sinh dén hoat dong cua
tau, dai ly phai gilr lién lac thudng xuyen dé nhan cac yéu cau chi thi.

Lap cac ching tir lién quan dén gidi phéong tau

NOR (notice of readiness-théng bao san sang).

SOF (statement of fact — tinh hinh thwc t& hang hoéa) Trén co s& SOF tinh
thuwdng phat.

COR (Cargo outurn report- hang d6 v& hw héng).

CSC (Cargo short landed certificate — chirng nhan hang héa thiéu hut).

ROROC (Report on receipt of cargo- bién ban giao nhan hang héa véi tau).

Lap va trao thong bao san sang lam hang t&i nguwdi nhan hang khi tau dén cang,
dé nguwdi nhan hang thu xép thoi gian, phwong tién dén cang rat hang).

Ky phét 1énh giao hang: (D/O-Delivery Order) d& ngu®i nhan hang lam tha tuc
lién quan dén nhan hang héa.

Trong thdi gian tau lam hang, cap nhat sb liéu dé lap SOF — chung tr nay dwoc
xac nhan b&i cac bén dé sau khi két thuc thdi gian lam hang tap hop glri cho chu
tau lam c&n cir dé chd tau tinh thuwdng phat véi nguoi thué tau.

Céac chirng tir lién quan dén viéc thué thiét bi, phwong tién (néu cé) dé giai
phéng nhanh tau.

4. Khi tau roii cang

4.1 Thong bao tau roi cang (D 28)

Cham nhét 2h trwédc khi tau roi cdng, dai ly phai théng bao cho cang vu dw kién
thoi gian tau roi cang (ETD — Estimated time departure)

Déi v&i tau xuat canh: sau khi nhan dwoc théng bao cda dai ly, cdng vu hang hai
c6 trach nhiém théng bao cho cac co quan quén ly nha nwéc chuyén nganh dé
lam thd tuc cho tau r&i cang

4.2 Thu tuc tau roi cang

Doi véi tau néi dia:

Dia diém lam tha tuc: tru s& hodc van phong dai dién ca cang vu hang hai.

Thoi han lam tha tuc: cham nhét 2h trwde khi tau réi cang.

Thoi gian 1am tha tuc ctia cac co quan quan Iy nha nwdc: cham nhat 1 h ké tir
khi dai ly xuat trinh va ndp cac gidy t& hop lé.

Gi4y to& phai nop (P 29): nép 1 ban khai chung.
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Céc gidy to xuét trinh (B 29):

+ Glay chirng nhan kha nang chuy&n mén thuyén vién (néu cé thay dbi so
v&i khi tau dén).

+ Cac gléy to lién quan dén noép phi, 1& phi, cac khoan thanh toan no.

Sau do6 dai ly nhan giay phép r&i cang dé giao cho tau

Déi voi tau xuét cénh:
Dia diém lam tha tuc: tru s& hodc van phong dai dién cia cang vu hang hai.
Thoi han lam tha tuc cham nhét 2h trwdce khi tau rdi cang. Riéng tau khach va
tau chuyén tuyén cham nhét la ngay khi thdi diém tau roi cang.
Thoi gian 1am thd tuc cia cac co quan quan ly nha nwéc: cham nhéat 1h khi
ngwdi lam tha tuc da ndp va xuét trinh day du cac gidy t& hop 1é.
Gi4y to phai nop
+ 3 ban khai chung: ndp cho cang vy, hai quan, bién phong.
+ 3 ban danh sach thuyén vién (néu thay dbi so v&i khi dén) nép cho cang
vu, bién phong, hai quan.
+ 1 ban khai hang héa ndp cho hai quan.
+ 1 ban khai dw trir tau ndp cho hai quan.
+ 1 ban khai hanh ly thuyén vién, hanh khach (néu c6) ndép cho hai quan.
+ Nhirng gidy t& do co quan quan ly nha nwéc da cip cho tau khi dén
phai nép dé thu hoi lai.
- Giay to xuét trinh (ban chinh)
Céc giay chirng nhan vé tau néu cé thay dbi so véi khi dén.
Ho chiéu thuyén vién hanh khach.
Céc gidy td lién quan dén van chuyén hang hoa trén tau.
Cac gidy chirng nhan y té, kiém dich dong thwc vat
Céc gidy to lien quan dén ndp cac khoan phi, 1& phi hodc thanh toan cac khoan
no (néu co).

Sau d6 cang vu cap gidy phép rdi cang, dai ly nhan va giao cho tau.

4.3 Tau thuyén xuat nhap canh tai cang dau khi nqoai khoi

Dia diém lam thd tuc nhw tau thuyén xuét nhap céanh.
Giay t& phai nép (b 30).

4.4 Tau thuyén nwéc nqoai qua canh

Tha tuc xin phép, théng bao-xac bao tau dén (b 32).

Cham nhat 12h ké tir thoi diém tau dw kién dén khu neo dau che qua canh.

Dai ly phal glri cho cang vu glay Xin phép tau qua canh cham nhét 1a 2h khi nhan
dugc giay xin phép qua canh, cang vu phai cap gidy phép cho tau qua canh, néu
khéng chap thuan phai cé van ban tra 1&i va néu ly do.

Dia diém va thoi han lam thd tuc qua canh (P 29) (nhw tha tuc tau xuét nhap
canh)

Céc giay to phai nop:

1 ban khai chung.

1 ban danh sach thuyén vién.

1 ban danh sach hanh khach (néu co).

1 ban khai hang héa (néu co).
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Cac gidy t& phai xuét trinh

Gidy chirng nhan dang ky tau.

Gidy chirng nhan vé an toan trang thiét bj ki thuat.

Chwrng chi chuyén mén cuia thuyén vién theo qui dinh.

Ho chiéu thuyén vién, sb thuyén vién.

Gidy chirng nhan bdo hiém trach nhiém dan sy cia chl tau vé 6 nhiém moi
trvong.

« Ho chiéu cia hanh khach (néu co)

4.5 Diéu kién tau thuyén r&i cang bién (D 31)
« Hoan thanh céac thu tuc qui dinh, dwoc cap gidy phép roi cang.
 Tau phai lam lai tha tuc trong truo’ng hop khi tau lwu lai cang qua 24 gio sau khi
da nhan dwoc gidy phép roi cang.
Cac trvong hop khong duoc cap glay phép roi cang.
Tau khong da diéu kién an toan di bién.
Mé&n nuéc thuc té cao hon gidi han man khé cho phép.
Tau chwa dwoc stra chira b sung theo yéu cau clia co quan cang vu hang hai,
thanh tra, dang kiém.
e Phat hién c6 nguy co de doan an toan cho ngwi, tau, hang héa

lll. Hoa tiéu hang hai trong céng tac thu xép ra vao cang

1. Dich vu céng ich (dich vu phi lgii nhuén)

La hanh déng sw nghiép co6 thu (vi muc tiéu phi Igi nhuan) hoac theo don dat
hang cla nha nwéc, t6 chirc, don vi quan ly nha nwéc, chinh quyén sé tai. Hoa tiéu
hang hai la hé thdng dich vu céng ich I&n.

2. Khai niém:

Hoa tiéu la dich vu dan tau khi tau vao va roi cdng hodc di chuyén trong ving
nwdc clia cang hay hanh trinh trong viing nwéc cé dd phirc tap nham dadm bao an toan
cho tau, thuyén vién, hang héa. Moi tau bién khéng phan biét quéc tich, chi s& hivu khi
dén cang déu dwoc cung cap dich vu hoa tiéu.

3. Phéan loai (2 loai):

« Hoa tiéu trén bién (Sea pilot): d&n tau trong cac vung bién ven b& nam trong lanh
hai ctia qudc gia ven bién noi diéu kién hanh hai phirc tap.

« Hoa tiéu trong cang (Habour port): dan tau trong viing nwéc cang bién bao gébm
2 cong doan la:

« Dan tau trén luéng (Pilot station).

« Diéu déng tau roi, cap cau: day la viéc cung cép dich vu tw van dan tau trong
ving nwéc cang hodc khu ve hang hai nhat dinh.

4. Ché do hoa tiéu hang hai (P 35)

4.1 Céc trwong hop dwoc mién hoa tiéu hang hai
« Tau nuwdc ngoai co tbng dung tich < 10GT.
o Tau Viét Nam c6 tong dung tich <2000 GT.
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Tau c6 thuyén trwdng la cong dan Viét Nam da dwoc cip chirng chi kha nang
chuy&n mén hang hai, gidy chirng nhan vung hoat déng hoa tiéu hang hai phu
hop voi tau va vung hoa tiéu hang hai ma tau dang hoat déng thi dwoc phép tw
dan tau nhwng phai bao trwdc véi cdng vu hang hai.

Thuyén trwdng cac tau dwoc mién hoa tiéu & trén cé thé yéu cau hoa tiéu néu
thay can thiét.

4.2 Thoi gian cung cap hoa tiéu (P 36)

Cham nhat 13 6h trwde khi dw kién don hoa tiéu, thuyén trwdng hodc dai ly gui
yéu cau xin cung cap hoa tiéu dén cac cong ty hoa tiéu. Trwong hop mudn thay
ddi gio dén hoa tiéu hodc hiy bd yéu cau hoa tiéu thi phai bao trwéc cho cong ty
hoa tiéu it nhéat 14 2h.

Hoa tiéu phai cé trach nhiém cho tai dia diém don hoa tiéu da duwoc théa thuan
khéng quéa 4h ké tr thoi diém du tinh dén hoa tiéu 1én tau. Néu qua thoi han trén
, Viéc yéu

cau hoa tiéu coi nhw bj hlly bd va ngudi xin hoa tiéu phai tra tién theo 18.

Cham nhét la 1h t& khi nhan dwoc yéu cau hoa tiéu, td chirc hoa tiéu phai xac
bao cho cang vu hang hai. Néu hoa tiéu I&n tau cham so véi thdi gian va sai dia
diém xac bao ma budc tau phai che doi hodc di chuyén dén dia diém khac thi td
chtrc hoa tiéu phai tra tién ché doi cho chi tau.

5. Hoa tiéu hang hai

La ngwoi dong vai trd tw van dan tau, thwong la nhivng chuyén gia giau kinh
nghiém trong diéu khién tau, thwong xuyén cap nhat moi yéu to anh huéng vé
diéu kién khi twong, thly van, thai tiét.. lién quan dén ludng va cau cang.

Dé tré thanh hoa tiéu hang hai, can phai cé nhirtng chirng chi chuyén mén theo
qui dinh dwoc cuc hang hai cap.

La nguwdi tw van truc tiép cho thuyén trudng.

Tuy vao vung nwéc ma tau hoat déng co 2 loai hoa tiéu. D6 1a hoa tiéu bat budc
(budc thuyén trwdng hodc dai ly xin hoa tiéu dan tau vao ra cang). Con lai la hoa
tiéu khéng bat budc (chi khi thuyén trwdng hodc dai ly xin méi cap hoa tiéu).

C6 4 hang hoa tiéu:

Hang 3: dan tau < 4000 GT, chiéu dai toan bd tau <115m.

Hang 2: dan tau <10000 GT, chiéu dai toan b6 tau <145m.

Hang 1: dan tau <20000GT, chiéu dai toan b tau <175m.

Ngoai hang: dan tau moi loai dung tich.

6. Phi hoa tiéu

Thu theo biéu phi quy dinh (98/2008). )
Phi hoa tiéu = don gia x GRT x cw ly dan tau.

IV. Diéu d6 cang vé&i cong tac thu xép ra vao cang

Trung tén] khai thac diéu do cang thudc doanh,nghiép cang co6 nhiém vu bd tri
thu xép cau bén, vung nuw&c cho tau neo dau de tien hanh dich vu xép d& hang
hoa.

La dau mbi dé dai ly, thuyén trwdng, cac bén lién quan giao dich, tién hanh cac
dich vu lién quan dén viéc xép d& hang hoa.
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« La noi nhan va giai quyét cac yéu cau di chuyén tau cho hang vao kho bai hoac
hang di thang.

« Tiép nhan cac yéu cau vé lai dat, hé tro tau, budc cdi neo.

« Tinh toan cho tau r&i cap cau dam bdo an toan.

« Cung cép cac loai ké hoach dé gidi phong tau: cargo list, stowage plan.



