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QUY TRÌNH LÀM HÀNG AIR XUẤT KHẨU 

QUY TRÌNH LÀM HÀNG TẠI KHO SCSC VÀ TCS 

==================== 

1. Quy trình gửi hàng xuất khẩu Air dành cho Direct Shipper dùng 
booking của FWD (HAWB): 

TRƯỜNG HỢP 1: khai HQ tại kho SCSC hoặc TCS (CCHQ SB TSN):  

 Điều xe giao hàng vào kho TCS (49 Hậu Giang) / SCSC (30 Phan Thúc 
Duyệt) 

 FWD dùng xe nâng hạ hàng và Cân hàng tại bàn cân điện tử 

 Doanh nghiệp lấy thông tin trên phiếu cân để lên tờ khai và truyền tờ khai  

 Hoàn thành thủ tục hải quan và thuế nếu có 

 Giao trực tiếp hoặc mail tờ khai + mã vạch cho FWD hoàn tất thanh lý  

 
TRƯỜNG HỢP 2: Khai Hải quan tại hải quan ngoài cửa khẩu (HQ tỉnh,chế 
xuất): 

 Cân hàng chính xác tại kho công ty  

 Truyền tờ khai hải quan với số kgs đã cân  

 Hoàn thành thủ tục hải quan tại hải quan tỉnh/chế xuất  

 Dùng xe vận tải giao hàng vào kho TCS / SCSC  

 Cân hàng tại bàn cân điện tử 

 Giao trực tiếp hoặc mail tờ khai + mã vạch cho FWD thanh lý (nếu bị lệch 
ký thì không thanh lý được, cách xử lý: tự xử , nhờ FWD xử hoặc truyền 
sửa / khai bổ sung sửa số kgs bằng với số kgs trên phiếu cân). 

 

2. Quy trình gửi hàng xuất khẩu đi Air dành cho nhân viên XNK của 
Direct Shipper dùng booking của Hãng bay (MAWB): 

TRƯỜNG HƠP 1: Doanh nghiệp tự làm 

 Vận tải giao hàng vào kho SCSC / TCS  

 Cân và Đo kích thước hàng tại bàn cân điện tử 

 Dán talon trên các kiện hàng 

 Ghi tờ cân (4 liên) và Ký tờ cân  

 Dùng liên 3 đóng tiền thương vụ  
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 Hoàn thành thủ tục thông quan tại hải quan 

 Hàng sẽ chuyển đi soi X-RAY 

 Làm MAWB tại hãng và nhận MAWB 

TRƯỜNG HỢP 2: Quy trình làm hàng xuất nhân viên FWD làm dịch vụ 
cho doanh nghiệp: 

 Nhận hàng từ shipper tại kho SCSC / TCS và kiểm tra đủ số lượng 

 Điều xe nâng đi Cân hàng tại bàn cân điện tử 

 Kiểm tra đo kích thước hàng  

 Dán talon lên từng kiện hàng  

 Ghi thông tin tờ cân và Ký tờ cân (tổ kho ký)  

 Đóng tiền thương vụ ra hóa đơn cho shipper 

 Lên tờ khai cho shipper và Thanh lý hoàn tất thủ tục hải quan 

 Đưa hàng vào khu vực soi X-RAY 

 Làm AWB gửi shiper và quyết toán chi phí dịch vụ 

 

CHÚ GIẢI: 

- Sau khi nhận hàng xong, điều xe nâng (hoặc xe nâng tay) kéo vào bàn cân để 

trọng lượng hàng (Gross Weight) là bao nhiêu? Khi lên bàn cân, đọc số bill để kho 

nhập máy tiếp nhận cân hàng. Nhân viên FWD sẽ nhận lại 2 cái phiếu thông tin 

cân như số Mbl, Hbl , số kiện , số kgs... 

- Sau khi cân hàng xong, nhìn booking xem hàng mình đi hãng bay nào thì kéo 

hàng về khu vực tập kết hàng của hãng bay đó. Tiến hành đo hàng (dài x rộng x 

cao ) đơn vị cm. 

- Dán Talon lên từng kiện hàng. 

- Điền đầy đủ thông tin vào "tờ cân" (Tờ khai gửi hàng - Shipper's Letter of 

Instruction). Ở kho SCSC là 4 liên, kho TCS là 3 liên. Các liên này cùng 1 nội 

dung nhưng có giá trị khác nhau. 

- Ký tờ cân. 

- Đóng tiền thương vụ, hồ sơ gồm: Tờ cân (liên màuhồng) có bấm phiếu thông tin 

hàng lúc cân hàng + Booking. 
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- Thanh lý tờ khai xuất khẩu bằng đường Air, hồ sơ gồm: Tờ khai XK + mã vạch + 

tờ cân (liên màu xanh có bấm phiếu thông tin hàng lúc cân hàng) Sau khi thanh lý 

xong sẽ nhận lại :mã vạch có đóng dấu hải quan + tờ cân liên màu xanh. 

- Đưa hàng qua máy soi. 

- Đánh AWB: Cầm tờ cân liên 1 đưa cho đại lý hãng bay đánh bill là xong. 

- Từ 01/10/2018 khai số định danh trên phần mềm hoặc DVC, khai nháp tờ khai để 

lấy số tờ khai, sau đó in mã định danh ra đưa cho tài xế để giao hàng vào cổng kho 

TCS (bảo vệ sẽ scan mã QR mới cho vào cổng). Sau đó xuống hàng, chất lên pallet 

và đi cân. Tại bàn cân ở kho TCS, đưa tờ mã định danh đó cho người cân hàng 

scan lần nữa rồi làm vài thao tác khác. Sau đó sẽ in ra một phiếu để dán lên pallet 

(số lượng mã QR theo pallets, không theo số thùng / carton). 

- Cập nhật thông tin các hãng hàng không về kho TCS và kho SCSC (sân bay Tân 

sơn nhất) có kèm mã AWB (3 số đầu của Bill do hãng hàng không phát hành) để 

các bạn tiện tra cứu. Nhìn Số AWB, nhìn số chuyến bay là biết lô hàng này về kho 

nào hoặc phải giao hàng vào kho nào. Để cập nhật thông tin chính xác nhất, các 

bạn vào web để tracking: 

 

+KhoTCS: https://www.tcs.com.vn/index.html 

+ Kho SCSC: http://www.scsc.vn/tracking_airline.aspx 

==================================================================================== 

https://www.tcs.com.vn/index.html?fbclid=IwAR2Iwo1fkPefWlWJR7-KHqEOsh3x_ns83aoRLeSr5vIhVzJm0uFsIvWJXtU
http://www.scsc.vn/tracking_airline.aspx?fbclid=IwAR13aLniQvjfxFaASyLh8p0em8P0-XO1clQrmfU0syTjblCyvhzbTvtG9Tg

