HUONG DAN HO SO THU TUC XIN CAP C/O VA QUY TRINH XIN CAP C/O TAl
VCCI CHO DOANH NGHIEP XUAT KHAU.

Phén I: QUY TRINH CAP C/O T4l VCCI

Theo cac budc tir khau nop hd so cip gidy ching nhan xuat xi cia Doanh nghiép (doanh nghiép
da dang ky hd so thuwong nhan cho t6 chirc cap C/O) dén viéc tra két qua xir Iy hd so cho Doanh
nghiép trén hé théng COMIS.

So dd quy trinh cip C/O tai VCCI tir 2018:

DOANH NGHIEP VCCl

1.Khai bdo va scan
cac file dinh kém

| - I_ 2.1.Tiép nhin s6 C/O
]

3.Gitri hd so 4.Tiép nhin hé so

y

2 Tudéng cip s6 CIO

Ly

5.Xét duyét

ho sor

6.1.Nhin TB tirchdi  |a- 6.Tir chéi hd so le—| Chura dy di
hé so
7.1.Nhgn TB duyét | T.DuydtcipCIO |4 Diy du ]
ciip C/0
¥

8. Ky va dong diu
trén form C/O

MO TA QUY TRINH XIN CAP C/O TAI VCCI:

Budc 1. Khai bao ho so dé nghi cap gidy chiing nhan xuét xt. Doanh nghiép khai béo hé so trén
hé thong Comis gom:

- Khai bao don xin céap trén hé thong
- Scan céc file dinh kém bao gom:



+ Hoa don thuong mai;
+ T khai hai quan xuét khau;
+ Dinh muc st dung nguyén phu ligu;

+ Bang tinh toén chi tiét ham luong gié tri khu vuc hoac ban ké khai chi tiét ma HS cua nguyén
liéu dau vao va ma HS cua san pham dau ra.

+ Hoa don mua ban va td khai hai quan nhap khau nguyén phu liéu dau vao.
- binh dang: .doc, .xIsx, .jpeg, .png, .rar, ... - Dung luong tbi da: khong qua 10mb

Budc 2. Tu dong cap sé C/O. Hé théng VCCI sé& tu dong cp s6 C/O khi doanh nghiép hoan
thanh ké khai trén hé théng Comis.

Budc 2.1 Tiép nhan sé C/O Heé thdng DN tiép nhan sé C/O.

- Budéc 2.2. Sira hd so C/O DN c6 thé stra ho so khi chua c6 x4c nhan cia chuyén vién
VCCI xtr Iy hd so.

Budc 3.Guri ho so C/O DN giri hd so sau khi hoan thién
Budc 4. Tiép nhan ho so C/O Hé théng VCCI tiép nhan hd so duoc guri tir hé théng DN.

Budc 5. Xét duyét hd so C/O Chuyén vién VCCI thyc hién xem xét ho so. Néu hd so khong day
du: chuyén budc 6. Néu ho so day du: chuyén sang buéc 7

. Budc 6. Tir chdi hd so C/O Chuyén vién VCCI tir chdi hd so. Yéu cau nhap: - Ly do tir chdi.

- Budc 6.1 Nhan Théng béo tir chdi hd so C/O Doanh nghiép nhan Théng bao tir chdi tir hé
théng VCCI va thyc hién bo sung, chinh sira thong tin theo budc 6.2

- Budc 6.2 B sung, chinh sira thong tin C/O Doanh nghiép b sung, chinh stra théng tin
theo yéu cau roi gri lai ho so. Quy trinh quay trd lai budc 3.

Budc 7.Duyét cap C/O Khi ho so day di, chuyén vién xem xét roi duyét cip C/O cho doanh
nghiép.

Budc 7.1 Nhan théng bao hd so dugc duyét cap C/O DN nhan thdng bao hé so dugc duyét cap
C/O



Budc 8 Ky va dong dau trén form C/O VCCI ky, dong dau trén form C/O va tra cho DN.

Cam nang C/O
QUY TRINH CAP C/O TAI VCCI

Theo cic budre tir Khiu nqp hb sor cap gidy chl.mg nhjn xut ‘.u.r ciia Doanh nghiép (doanh nghlep di diing ky ho so

thurong nhiin cho té chire cip €/0) dén vige tri két qua xir Iy ho so' cho Doanh nghiép trén hi thing COMIS

MO TA QUY TRiNH:

trén form C/O

. Poi twgng sir
Buie Tén bude Ma ta e
1. Khai bio ho sg | Doanh nghi¢p khai bdo ho so trén h¢ thong gom: Doanh nghiép
dé nghi cip glay + Khai bio don xin cap trén h¢ thong
chirng nhdn xuat | + Scan cdc file dinh kém bao gom:
xir + Hod don thuong mai;
+ T khai hai quan xuit khau;
+ Dinh mirc sir dung nguyén phy li¢u;
+ Bang tinh todn chi tict ham lugng gié tri khu vire hoiic
ban ké khai chi tiét ma HS ciia nguyén licu diu vio va
mi HS cua san pham diiu ra.
+ Héa don mua bin va t& khai hai quan nhdp khau
nguyén phy li¢u ddu vio.
- Pinh dang: .doc, .xlsx, .jpeg, .png, .rar, ...
- Dung lugng t6i da: khong qua 10mb
2, Tu dong cap so | H¢ thong VICCI sé ty dong cip s6 C/O khi doanh nghiép | H¢ thong VCCI
C/O hoan thanh ké khai trén hé thong.
2.1 Ti¢p nhan so H¢ thong DN tiép nhén so C/O. Doanh nghiép
C/O
22 Stra ho so DN ¢6 thé stra ho so khi chva ¢ xac nhan cia chuyén | Doanh nghiép
vién VCCI xit 1y hd so.
3 Giri ho so DN giri ho so sau khi hoan thién Doanh nghi¢p
4 Ticp nhan ho so - H¢ thong VCCI tiép nhan ho so duge gui tir h¢ thong | H¢ thong VCCI
DN.
5. Xét duyétho so | Chuyén vién VCCI thyre hién xem xét ho so. H¢ thong VCCI
Neu ho so khong day du: chuyén budc 6.
Neéu ho so day di: chuyén sang bude 7.
6. Tir choi ho so Chuyén vién VCCI tir choi ho so. Yéu cau nhip: H¢ thong VCCI
- Ly do tir chéi.
6.1 Nhén TB tir choi | Doanh nghi¢p nhin TB tir choi tir hé thong VCCI va | Doanh nghi¢p
ho sor thyre hién bd sung, chinh sira thong tin theo bude 6.2
6.2 Bo sung, chinh Doanh nghi¢p bé sung, chinh sira thong tin theo yéu cau | Doanh nghigp
sira thing tin roi giri lai ho so. Quy trinh quay trdr lai bude 3.
7. Duyét cap C/O Khi ho so day di, chuyén vién xem xét roi duyét cap | H¢ thong VCCI
C/O cho doanh nghiép.
7.1 Nhin théng bdo | DN nhan thong bao ho so duge duyét cap C/O Doanh nghiép
ho so duge duyét
cap C/O
8 Ky va déng dau | VCCI ky, déng dau trén form C/O va tra cho DN vecl

* Trang thai cac budc xu ly trong Quy trinh khai bao C/O:

a) Budc 4 - Tiép nhan hd so: Di tiép nhan don

b) Budc 5 - Xét duyét ho so:

- Ho so hop 1é: Chd cap phép

- H6 so khong hop 1&: Ho so khong duoc duyét (kiém tra phan "Y kién xur 15" dé biét thém chi

tiét)




¢) Budc 7 - Duyét cap C/O:
- Ho so hop 1é: Chd thu phi hodc Khong thu phi

- Hb so khong hop 18: H) so khong dwoc cap phép (kiém tra phan "Y kién xtr Iy" dé biét thém
chi tiét)

d) Thu phi (néu cd): B thu phi
e) Budc 8 - Ky va dong dau trén form C/O:

Di tra hd so * Thoi gian cap C/O: - B hd so C/O hoan chinh va hop 18 s& dugc cip ngay trong
ngay.

- Trong trudng hop can thiét, thoi han nay c6 thé duoc kéo dai khong qua 3 ngay. Néu can xéac
minh tai co s& san xuat, can bo C/O sé& thong bao trude cho Ngudi xuat khau. Thoi han xac minh
khdng qua 7 ngay ké tir ngay tiép nhan Hd so.
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HUONG DAN THU TUC CAP C/O CHO DOANH NGHIEP XUAT KHAU
Can cu theo Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP ¢4 hiéu luc tir ngay 01/07/2018
Budc 1.

1. Thuong nhan dé nghi cap Gidy chiing nhan xuét xtr hang hoa lan dau tién phai diang ky ho so
thwong nhén (Tai tai day) v6i T6 cap C/O caa VCCI va chi duoc xem xét cap Gidy chiing nhan



Xuat x&r hang hoa khi di dang ky ho so thuong nhan day du va hop 1. Hb so thuong nhan bao
gom:

a) Pang ky mau chir Ky ctia nguoi dai dién theo phép luat cia thuong nhan hodc nguoi dugc uy
quyén ky don dé nghi cip Gidy chitng nhan xuét xt hang héa, ky Gidy chang nhan xuit x& hang
hoa va mau con dau caa thuong nhan theo Mau sé 01;

b) Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (c6 du sao y ban chinh cta thuong nhan);
¢) Danh muc co s& san xuit ra hang héa dé nghi cap Gidy chirng nhan xut xt hang héa (néu cd).
2. Hd so thuong nhan duoc khai béo qua trang dién tir: comis.coveci.com.vn

3. Moi thay ddi trong hd so thuong nhan phai dugc cap nhat tai trang dién tu:
comis.covcci.com.vn. Trong trudng hop khong cé thay doi, ho so thuong nhan van phai duoc
cap nhat 2 nam mot lan.

Budc 2: 1. Bdi véi thuong nhan dé nghi cip Gidy chang nhan xut xi hang héa lan d¢au hoac cho
san pham méi xuat khau lan dau hoac cho san pham khong c¢é dinh (c6 thay ddi vé dinh muc sé
luong, dinh muc trong lwgng, ma HS, tri gid va nguon cung nguyén lidu ddi véi ca nguyén ligu
dau vao hoic san pham dau ra mdi lan cap Gidy chung nhan xuat xa hang hoa), ho so dé nghi
cap Giay chiing nhan xuat xt hang héa gom:

a) Pon dé nghi cap Gidy ching nhan xuat x& hang hoa dugc ké khai hoan chinh va hop 1é
theo MAau sé 04 va duoc khai béo qua trang dién ta: comis.coveci.com.vn;

b) Mau Gidy ching nhan xuat xt& hang hoa twong tmg da duoc khai hoan chinh;

¢) Ban in to khai hai quan xuat khau. Truong hop hang hoa xuat khau khéng phai khai béo hai
quan theo quy dinh caa phap luat khéng can nop ban sao to khai hai quan;

d) Ban sao hoa don thuong mai (d6ng diu sao y ban chinh ciia thuong nhén);

d) Ban sao van tai don hodc ban sao chiing tir van tai twong duong (déng dau sao y ban chinh caa
thuong nhan) trong truong hop thuong nhan khong c6 van tai don. Thuong nhan dugc xem xét
khong can nop chung tir nay trong trudng hop xuat khau hang hoa ¢ hinh thic giao hang khéng
st dung van tai don hodc chting tir van tai khac theo quy dinh caa phap luat hoac thong 1& qubc
té;

e) Bang ké khai chi tiét hang hoa xuat khau dat tiéu chi xuat x{ wu dai hodc tiéu chi xuat xu

khong vu dai theo Mau quy dinh;

g) Ban khai b4o xuit xtr cua nha san xuat hoac nha cung cap nguyén liéu c6 xuat xi hoic hang
hoa c6 xut xtr duoc san xuat trong nugc theo Mau quy dinh trong truedng hop nguyén lidu dé
duoc sir dung cho mot cong doan tiép theo dé san xuat ra mot hang hoa khac;



h) Ban sao Quy trinh san xuat hang hoa (d6ng diu sao y ban chinh caa thuong nhén);

i) Trong trudng hop can thiét, Té cip C/O cua VCCI kiém tra thuc té tai co sé san xuat cua
thwong nhéan; hoic yéu cau thuong nhan dé nghi cap Gidy chang nhan xuat xa hang héa nop bd
sung céc chieng tir dudi dang ban sao (d6ng dau sao y ban chinh caa thwong nhan) nhu: Td khai
hai quan nhap khau nguyén liéu, phu liéu dung dé san xuat ra hang hda xuit khau (trong truong
hop c6 str dung nguyén liéu, phu liéu nhap khiu trong qué trinh san xuat); hop ddng mua ban
hoac hoa don gia tri gia ting mua ban nguyén li¢u, phu li¢u trong nude (trong treong hop co st
dung nguyén liéu, phu liéu mua trong nudc trong qué trinh san xuat); gidy phép xuat khau (néu
cd); chirng tir, tai liéu can thiét khac.

2. B6i véi thuong nhan san xuit va xuat khau san pham cb dinh (khong thay ddi vé dinh murc sé
luong, dinh muc trong lwgng, ma HS, tri gia va nguon cung nguyén lidu doi véi nguyén liéu dau
vao va san pham dau ra), ho so dé nghi cap Giay chiing nhan xuat xa hang hda lan dau tién bao
gom céc chirng tir theo quy dinh tai khoan 1. Tir 1an dé nghi cap Gidy ching nhan xuat xir hang
hoa tiép theo, thuong nhan chi can ndp cac ching tir theo quy dinh tir diém a dén diém d cua
khoan 1. Cac chung tir trong hd so dé nghi cap Gidy ching nhan xuat xi hang héa néu tai diém
e, diém g va diém h cua khoan 1 ¢6 gia tri trong thoi han 2 nam ké tir ngay thwong nhan nop cho
co quan, t6 chirc cip Gidy chiing nhan xuat xa hang hoa. Trong truong hop ¢6 su thay doi trong
thoi han 2 nam nay, thuong nhan cap nhat thong tin lién quan dén cac ching tir trong ho so dé
nghi cap Gidy chitng nhan xuat xir hang hoa néu tai diém e, diém g va diém h cua khoan 1 cho
co quan, to chizc cap Gidy chung nhan xuat xa hang hoa.

3. Trong truong hop chua cé cac chiing tir néu tai diém ¢ va diém d cua khoan 1, thuong nhan
dé nghi cap Giay chiing nhan xuat xt hang héa duoc phép nop céac ching tir nay sau nhung
khdng qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay duoc cap Gidy chiing nhan xuat xt hang hda. Sau thoi
han nay néu thuong nhan khéng ndp bd sung ching tir, To cap C/O cia VCCI yéu cau thu hoi
hodc hiy Gidy chitng nhan xuat xtr hang hoa da cap.

4. T6 cap C/O cua VCCI c6 quyén yéu cau thuong nhan cung cap ban chinh caa cac ching tur
trong hd so dé nghi cdp Giay chung nhan xuat xi hang hoa theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va
khoan 3 dé kiém tra, d6i chiéu trong trudng hop cé nghi ngd tinh xéc thuc cia cac ching tir nay.

5. To cap C/O cua VCCI xem xét cap Giay chiring nhan xuat xa hang héa cho hang hda xuat
khau guri kho ngoai quan dén cac nudce thanh vién theo Diéu udc quéc té ma Viét Nam ky két
hoac gia nhap. Ngoai cac chung tir quy dinh tai khoan 1, thwong nhan nop thém cac chung tur
sau:

a) Ban sao to khai hang hoa nhap kho, xuit kho ngoai quan c6 xac nhan hang dén cira khau xuét
clia co quan hai quan (déng diu sao y ban chinh cta thuong nhan);



b) Ban sao hop dong hoic van ban ¢d ndi dung chi dinh thuong nhan Viét Nam giao hang cho
ngudi nhap khau ¢ nude, nhom nudée, hoic viung 1anh thd ma Viét Nam ky két hoac gia nhap
theo Diéu u6c qubc té (dong dau sao y ban chinh cua thuong nhan).

6. T cap C/O cua VCCI xem xét cap Giay chirng nhan xuat xt hang hda cho hang hda xuét
khau, nhap khau tir doanh nghiép ché xuét, khu ché xut, kho ngoai quan, khu phi thué quan va
céc khu vure hai quan riéng khac c6 quan hé xuat khiu, nhap khau vai noi dia trong trudng hop
hang héa d6 dap tng cac quy tic xuat xa vu dai hoic quy tic xuat xt khong vu di.

(Nguon tin: COVCCI)



